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¿Qué son los gestores  
de referencias digitales? 

•  Nuclean la información bibliográfica 
•  Permiten crear bases de datos ordenadas de 

referencias 
•  Permiten crear automáEcamente entradas 

bibliográficas en un archivo de texto en disEntos 
formatos estandarizados 

•  Posibilitan fichar textos junto con la información 
bibliográfica 

•  Permiten crear bases de referencias comparEdas 
para grupos de invesEgación 
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Ventajas de su uso 

•  Su funcionamiento en nube permite disponer de 
fichas y bases de datos en disEntos disposiEvos, y 
prevenir posibles pérdidas de datos 

•  AutomaEzan la elaboración de listas 
bibliográficas 

•  Permiten el uso de eEquetas, carpetas y 
búsquedas para administrar la bibliograOa 

•  Simplifican el proceso de creación de entradas 
bibliográficas uElizando catálogos online y 
ediciones electrónicas 
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Zotero 
www.zotero.org 

•  Creado en la George Mason University en el 
año 2006 

•  Disponible para plataformas Windows, Mac y 
Linux 

•  Se integra con Firefox, Chrome, Word y 
LibreOffice 

•  Es un so\ware de código abierto  
•  El servicio gratuito permite almacenar 300MB  
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Mendeley 
www.mendeley.com 

•  Creado por una compañía privada (Mendeley 
Ltd.) en el año 2008 

•  Disponible para plataformas Windows, Mac y 
Linux 

•  Se integra con cualquier navegador, Word y 
LibreOffice 

•  Es un so\ware de código propietario 
•  El servicio gratuito permite almacenar 2GB 
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Tips para empezar 

•  Descarga gratuita desde 
h`ps://www.zotero.org/download/ y 
h`p://www.mendeley.com/ 

•  Una vez instalados, es necesario crear una 
cuenta para poder uElizar el almacenamiento 
en nube 
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Tips para empezar a usar Zotero 
En el caso del Zotero Standalone, se recomienda instalar el plugin correspondiente al 
navegador a uElizar y el plugin para Word o LibreOffice. Para esto: cliquear en 
“Herramientas -> Anexo” 
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Tips para empezar a usar Zotero 

En el Microso\ Word, una vez instalado el Plugin, 
aparecerá la pestaña “Add-ins” (o su equivalente en 
español) donde figuran los íconos del Zotero. Es 
necesario que el Zotero esté abierto para poder uElizar 
estos íconos.  

Insertar  
referencia 
nueva 

Editar 
referencia 

Insertar lista 
de bibliograOa 

Editar lista de 
bibliograOa 

Actualizar 
referencias y 
bibliograOa 

Configurar formato de 
referencias y bibliograOa 

Desvincular referencias 
y bibliograOa del Zotero 
y converErlas a texto 
normal 
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•  Para descargar referencias automáEcamente desde catálogos 
online como h`p://www.worldcat.org/ 
h`p://openlibrary.org/ o h`p://books.google.com/ , cliquear 
en el ícono que aparece en la barra de navegación 

Tips para empezar a usar Zotero 
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•  Para descargar referencias automáEcamente desde catálogos o bases de datos 
académicas basta con seguir el mismo proceso. El ícono que aparezca en la barra 
de navegación corresponde con el Epo de referencia en cuesEón (libros, papers, 
tesis, arkculos de diarios o revistas, etc.) 

Tips para empezar a usar Zotero 
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•  Un problema que suele presentarse para 
quienes usamos Zotero en español es que la 
corrección ortográfica no está disponible en 
nuestro idioma. Por este moEvo, es 
conveniente deshabilitarla, ya que de otro 
modo todas las palabras aparecerán marcadas 
como errores. 

Deshabilitar  
corrector ortográfico en Zotero 
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Deshabilitar 
 corrector ortográfico en Zotero 
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Deshabilitar 
 corrector ortográfico en Zotero 

(No tengas miedo y cliquéa en “I’ll be careful”) 

(Salvo usuarios muy avanzados, no conviene modificar otros valores) 
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Enlaces úGles para más información 

•  Manual de Zotero elaborado por la Universidad de Gran Canaria: 
h`p://biblioteca.ulpgc.es/files/repositorio_de_docum152/guias/
recursos-e/guia_zotero.pdf 

•  Manual de Zotero elaborado por el Recinto Universitario de 
Mayagüez: 
h`p://www.uprm.edu/library/docs/tutorias/zotero_guia4taEd.pdf 

•  Manual de Zotero elaborado por la SOMaMFyC: 
h`ps://nuevastecsomamfyc.wordpress.com/tutoriales/tutorial-de-
zotero/ 

•  Manual de Mendeley elaborado por M. Carmen Rodríguez Otero: 
h`p://biblioteca.ucm.es/data/cont/docs/397-2014-12-11-
guiadeusodemendeley2.pdf 
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