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Seminario-Taller “Escritura del Trabajo Final Integrador”
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ESPECIALIZACION EN ASESORAMIENTO EDUCACIONAL -
ESPECIALIZACION EN CULTURA LETRADA
SEMINARIO-TALLER “Escritura del Trabajo Final Integrador” — Afio 2021

FICHA DE CATEDRA / RECURSOS DE ESCRITURA®

éHay requisitos formales para un proyecto? ¢Cuales son?

Los requisitos formales para la presentacion de proyectos de investigaciéon dependen de
los criterios de la institucidn receptora del proyecto. Esto mismo sucede con los articulos a ser
publicados en revistas cientificas. Los requisitos formales minimos que deben establecer las

instituciones académicas o revistas cientificas incluyen (entre otros):
-NUmero de paginas

-Tipo y tamafio de la letra, margenes y espacios

- Ubicacion de las notas

- Manejo de las referencias bibliograficas

- Uso de lenguaje inclusivo

Otros estilos y usos dependen de las instituciones y tradiciones en los distintos campos

disciplinares.

! Documento confeccionado por Lucila da Silva (IPEHCS-UNCO-CONICET) a partir de los siguientes
textos: Diccionario Panhispanico de dudas de la RAE. https://www.rae.es/dpd ; Sautu, R., Boniolo,
P., Dalle, P. y Elbert, R. (2005) Manual de Metodologia. Construccion del marco tedrico,
formulacion de los objetivos y eleccion de la metodologia. Coleccién Campus Virtual de CLACSO.
www.clacso.org.ar/biblioteca.
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éQué recursos de escritura deben utilizarse en todos los textos académicos?

COMO REGLA GENERAL, SE RECOMIENDA LA UTILIZACION DE ORACIONES CORTAS Y
SENCILLAS “SUJETO + PREDICADO”. EVITANDO LA UTILIZACION DE ORACIONES
SUBORDINADAS.

Eiemplo con oracidon subordinada: Mds bien, la postura aqui es que siempre se trata de

fendmenos de traduccion (Dussel, 2009) y, en ese sentido, parece enriquecedor intentar

aproximarse a alguna de las lineas que conforman esta gran trama textual.

Eiemplo sin oraciéon subordinada: Mads bien, la postura aqui es que siempre se trata de

fendmenos de traduccién (Dussel, 2009). En ese sentido, parece enriquecedor intentar

aproximarse a alguna de las lineas que conforman esta gran trama textual.

Signos de puntuacidn

- Coma: es una breve pausa que no interrumpe el argumento. Algunos de los usos que tiene

la coma en el texto son:

a) Permite intercalar aclaraciones o detalles. (por ejemplo: Este fendmeno se ha

manifestado, con matices, a lo largo de todo el pais.)

b) Cuando se utiliza para unir mas de dos palabras o cldusulas (Teniendo en cuenta

n oo

apropiaciones de términos como “género”, “clase” y “raza”.).

c) La especificacion de un nombre o suceso va entre comas. (Es posible afirmar que se

trata de algo caracteristico de la ciudad de Buenos Aires, Argentina.)

d) Los adverbios, cldusulas de conexion, van con comas (Sin embargo, esta nocidn no ha

sido tratada sistematicamente en sus obras).




Seminario-Taller “Escritura del Trabajo Final Integrador”
FACE UNCo/2021

IMPORTANTE! Una forma de decidir sobre las comas que encierran una clausula es leer la frase
omitiéndola. Si se entiende igual, sin leer la cldusula, la coma estd bien puesta. Si en cambio al

omitir la cldusula el significado cambia, va sin coma.

- Punto Y cOMa: cuando dos cldusulas estan conectadas, se utiliza para hacer una pausa

en oraciones muy largas. También puede utilizarse para separar oraciones o cldusulas de similar

contenido.

- Punto ) aparte: se utiliza cuando cambia el eje temético tratado. Si un parrafo tematico

resulta muy largo y se lo quiere dividir, hacerle un fin a unoy un inicio al otro; como puede ser
retomar el tema en dos palabras. Algunas revistas cientificas utilizan el punto y coma para separar
parrafos. El punto también es utilizado cuando se enumeran oraciones completas. Sin embargo,

cuando se enumeran items del mismo contenido, no se escribe punto y aparte.

*Punto SEgUidOi este signo permite respetar la continuidad del tema iniciando una oracion

completa. También se utiliza cuando deseamos conectar dos oraciones utilizando alguna férmula
como por ejemplo: sin embargo, no obstante, de la misma manera, un contenido similar

encontramos, conclusiones consistentes pueden inferirse.
- Dos pUl’ltOSZ agrega, enumera, especifica. Luego viene siempre punto.

- Signos de interrogacion: recomendamos no abusar de estos signos. Se los debe utilizar para

dar énfasis:
a) Con signo: ¢ Cual sera la reaccién de la gente cuando conozca...?

b) Sin signo: Una cuestiéon que queda pendiente es conocer la reaccion de la gente

cuando...

IMPORTANTE! No se pone punto a los titulos, subtitulos y titulos de graficos.
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- Paréntesis: Signo ortogréfico doble con la forma () que se usa para insertar en un

enunciado una informacidén complementaria o aclaratoria. Los paréntesis se escriben pegados a
la primera y la ultima palabra del periodo que enmarcan, y separados por un espacio de las
palabras que los preceden o los siguen; pero si lo que sigue al signo de cierre de paréntesis es un

signo de puntuacion, no se deja espacio entre ambos.
Usos de los paréntesis

a) Cuando se interrumpe el enunciado con un inciso aclaratorio o accesorio: Las asambleas (la
ultima durd casi cuatro horas sin ningun descanso) se celebran en el salon de actos. Aunque

también las comas vy las rayas se utilizan para enmarcar incisos, el uso de los paréntesis implica

un mayor grado de aislamiento del enunciado que encierran con respecto al texto en el que se
inserta. Por ello, los incisos entre paréntesis suelen ser normalmente oraciones con sentido pleno

y poca o nula vinculacién sintdactica con los elementos del texto principal.

b) Para intercalar algun dato o precision, como fechas, lugares, el desarrollo de una sigla, el
nombre de un autor o de una obra citados, etc.: £/ afio de su nacimiento (1616) es el mismo en
que murié Cervantes; Toda su familia nacio en Guadalajara (México); La OPEP (Organizacion de
Paises Exportadores de Petrdleo) ha decidido aumentar la produccion de crudo; «Mdads obran

quintaesencias que fdrragos» (Gracidn).

c) Para introducir opciones en un texto. En estos casos se encierra entre paréntesis el elemento
que constituye la alternativa, sea este una palabra completa, sea uno de sus segmentos: En el
documento se indicard(n) el (los) dia(s) en que haya tenido lugar la baja; Se necesita chico(a) para
repartir pedidos. Como se ve en los ejemplos, los paréntesis que afiaden segmentos van pegados

ala palabra a la que se refieren.

d) Para desarrollar las abreviaturas o reconstruir las palabras incompletas del texto original
cuando se reproducen o transcriben textos, cédices o inscripciones. Los elementos que se afiaden
van entre paréntesis y sin espacios de separacion: Imp(eratori) Caes(ari). Aunque en estos casos

se recomienda utilizar con preferencia los corchetes.

e) En la reproduccidn de citas textuales, se usan tres puntos entre paréntesis para indicar que se

omite un fragmento del original: «Pensé que él no pudo ver misonrisa (...) por lo negra que estaba
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la noche» (Rulfo Pdramo [Méx. 1955-80]). En estos casos es mas frecuente y recomendable el uso

de los corchetes.

f) Para encerrar, en las obras teatrales, las acotaciones del autor o los apartes de los
personajes: «BERNARDA. (Golpeando con el bastén en el suelo). iNo os hagdis ilusiones de que vais

a poder conmigo!»

g) Las letras o nUmeros que introducen elementos de una clasificacion o enumeracidén pueden

escribirse entre paréntesis 0, mas frecuentemente, seguidas solo del paréntesis de cierre:

Los libros podrdn encontrarse en los lugares siguientes:
(a) En los estantes superiores de la sala de juntas.
(b) En los armarios de la biblioteca principal.

O bien:

Los libros podrdn encontrarse en los lugares siguientes:
a) En los estantes superiores de la sala de juntas.

b) En los armarios de la biblioteca principal.

- GUioN: Este signo ortografico (-) no debe confundirse con la raya (—). Ambos se representan

por medio de un trazo horizontal, pero el guién es de una longitud sensiblemente menor que la

de la raya. El guion se usa en los casos siguientes:

a) Como signo de unién entre palabras u otros signos: Se utiliza, bien para vincular, en
determinados casos, los dos elementos que integran una palabra compuesta (franco-
alemdn, histérico-critico, bomba-trampa), bien para expresar distintos tipos de
relaciones entre palabras simples (relacidn calidad-precio, direccion Norte-Sur, ferrocarril
Madrid-Mdlaga), caso en que funciona con valor de enlace similar al de una preposicién
0 una conjuncién.

b) Puede unir nombres propios, nombres comunes y adjetivos. Con los nombres propios,

el guidon se usa para unir dos nombres de pila, cuando el segundo de ellos puede
confundirse con un apellido: Antonio-Marcos; o para formar apellidos compuestos por la
suma de dos simples: Sdnchez-Cano. O para establecer distintas relaciones
circunstanciales entre nombres propios: trasvase Tajo-Segura, enfrentamiento Agassi-

Sampras. Con los nombres comunes, el guién se usa para crear compuestos ocasionales

mediante la unién de dos sustantivos, de los cuales el segundo actua, en aposiciéon, como
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modificador del primero, formando ambos un concepto unitario: «Los dos nuevos
edificios eran “viviendas-puente”. Este tipo de compuestos puede escribirse también sin
guién, con espacio intermedio. Esto ocurre cuando la aparicion conjunta de ambos
sustantivos se generaliza en el uso y el concepto unitario que ambos designan pasa a
formar parte del Iéxico asentado; asi ha sucedido con expresiones como sofd cama,
ciudad dormitorio, hombre rana, etc., que el Diccionario académico recoge sin
guion. Para establecer relaciones entre conceptos, que pueden ser fijas (kildmetros-hora,
calidad-precio, coste-beneficio), o bien circunstanciales (conversaciones Gobierno-
sindicatos). En estos casos el guion tiene un valor de enlace similar al de una preposicion
0 una conjuncioén (kildmetros por hora, conversaciones entre Gobierno y sindicatos).Por
ultimo, pueden utilizarse con valor de conjuncién copulativa, para unir dos sustantivos
que tienen un mismo referente: E/ director-presentador del programa ha dimitido esta
mafiana. En estos casos, es preferible el uso de la conjuncién copulativa: E/ director y
presentador..., que expresa lo mismo y con igual economia de medios.

En lo que respecta a los adjetivos aunque normalmente los prefijos se unen directamente
a la palabra base (antinatural, prerrevolucionario, etc.), cuando el prefijo precede a una
sigla 0 a una palabra que comienza por mayuscula, se escribe guion intermedio: anti-
OTAN, anti-Mussolini.

Existe un uso del guion que puede denominarse estilistico, ya que se emplea con fines
puramente expresivos: Para separar el prefijo de su base, cuando se desea hacer hincapié
en el valor semantico del precomponente: «Las danzas de los areitos eran [...] las rituales,
que constituyen una  presentacion madgica, pre-presentacion o re-
presentacion» (Ortiz Musica [Cuba 1975]). También para vincular varias palabras que
quien escribe desea presentar como un todo unitario. Este uso es particularmente
frecuente en textos filosoficos, para expresar conceptos complejos: «Las dos
terminaciones ontoldgicas cardinales que en ella describe Sartre —ser-para-si, ser-para-
otro— tienen en el “ser-para” su fundamento comun» (Lain Teoria [Esp. 1983] 645).

El guion también puede unir otras combinaciones graficas: NUmeros, sean ardbigos o
romanos, para designar el espacio comprendido entre uno y otro: las pdginas 23-45;
durante los siglos x-Xil.

Como signo de divisién de palabras a final de linea
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: Raya: Signo de puntuacién representado por un trazo horizontal (—) de mayor longitud que

el correspondiente al guion (-) con el cual no debe confundirse. Cuando se usan dos rayas (una

de aperturay otra de cierre) para introducir un inciso dentro de una oracion mas extensa, estas

se escriben pegadas a la primera y a la Ultima palabra del periodo que enmarcan, y separadas por

un espacio de la palabra o sigho que las precede o las sigue; pero silo que sigue a la raya de cierre

es otro signo de puntuacién, no se deja espacio entre ambos.

Usos

a)

Para encerrar aclaraciones o incisos: Para él la fidelidad —cualidad que valoraba por
encima de cualquier otra— era algo sagrado. Para esto pueden utilizarse también las
comas o los paréntesis. Los incisos entre rayas suponen un aislamiento mayor con
respecto al texto en el que se insertan que los que se escriben entre comas, pero menor
que los que se escriben entre paréntesis. La raya de cierre en los incisos no se suprime,
aunque detras de ella deba aparecer un punto o cualquier otro signo de puntuacién:
Esperaba a Emilio —un gran amigo—. Lamentablemente, no vino. O Esperaba a Emilio —
un gran amigo—, que, lamentablemente, no vino.

Para introducir una nueva aclaracién o inciso en un texto ya encerrado entre
paréntesis: Si desea mds informacion sobre este tema (la bibliografia existente —incluso
en espafiol— es bastante extensa), deberd acudir a otras fuentes. Para intercalar algun
dato o precisién en un inciso escrito entre rayas, han de usarse los paréntesis:
Venezuela —primer lugar de tierra firme avistado por Coldn en su tercer viaje a América
(1498)— tenia, por aquel entonces, unos 300 000 habitantes.

En la reproduccién escrita de un didlogo, la raya precede a la intervencién de cada uno
de los interlocutores, sin que se mencione el nombre de estos: —dCudndo volverds? —
No tengo ni idea. —jNo tardes mucho!

Las rayas se usan también para enmarcar los comentarios del transcriptor de una cita
textual: «Es imprescindible —sefiald el ministro— que se refuercen los sistemas de control

sanitario en las fronteras».
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Personas de enunciaciéon

IMPORTANTE: cualquiera sea la estrategia de escritura que elijan, deben sostenerla durante todo

el texto.

Primera del singular (Se utiliza en trabajos donde se desea enfatizar la produccion personal. Por

ejemplo, en una tesis)
Ejemplos:

-A raiz de la investigacion realizada en el contexto de mi trayecto doctoral, fue posible

formular algunas hipdtesis novedosas.

-Quisiera sostener que dicha periodizacion invisibiliza procesos desplegados a nivel

institucional.

Primera del plural (Se utiliza para enfatizar el caracter colectivo de una produccion. Es

particularmente adecuado utilizarla cuando el escrito se basa en hallazgos de un equipo.)

Ejemplo: Nuestros hallazgos permiten arriesgar que la mayoria de las personas se sienten

inclinadas a ocultar sus preferencias.

Impersonal (se utiliza para formalizar la escritura. Es muy utilizado y recomendado para la

escritura de articulos cientificos)
Ejemplos:

-El presente articulo aborda una serie de problematicas que componen la agenda actual

de los Estudios de Género.

-El objetivo de este escrito es acercarse a identificar y describir situaciones de violencia

acontecidas en dichas instituciones.
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Tiempos verbales

-Los objetivos o propésitos del escrito pueden formularse en
tiempo futuro (“el presente articulo abordara la problematica...”)

tiempo presente (“el presente articulo aborda la problematica...”)

-Cuando se hace referencia al trabajo de campo (entrevistas, analisis documental, etc.)

debe utilizarse el pasado, porque esta tarea ya se realizé: “Las entrevistas realizadas”,

“Los documentos relevados”.

Sin embargo, al referirnos a una fuente especifica, podemos utilizar el presente: “Este

fragmento de entrevista puede vincularse a lo que Scott (1996) denomina”;

O el pasado: “El articulo nimero 8 del censo de 1868 reflejaba con claridad este

sentimiento de época”

-En relacién con los tiempos histdricos, es importante ser muy cuidadosxs con el uso del

“presente historico” (“El proceso de formacién del Estado Nacion desplegado desde mediados

", u

del siglo XIX vuelve posible otras lecturas”; “Perén muere en condiciones de extrema fragilidad

institucional”). Cuando nos referimos al pasado, lo mds aconsejable es utilizar tiempos pasados.

-Las conclusiones pueden formularse en pasado (“este articulo intentd iluminar el proceso...”)

Inclusion de numeros

También es importante seguir algunos criterios para la inclusion de ndmeros en el texto del

proyecto:

- Se escriben como tales (numerales), excepto al inicio de una frase.
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- Si son numeros elevados, incluimos: aproximadamente, alrededor, algo superior o algo menor

de un millén y medio de casos (sobre todo cuando el nimero exacto estd en una tabla).
- Porcentaje: se utiliza el signo (%) sdlo si viene precedido de un nimero (20%).
- Moneda: el signo ($) se utiliza sélo si precede al nimero (S 3; uSs 3).

-Intervalos: 101 a 124; 101-124.

Uso de conectores

Se recomienda el uso de listas de conectores para no ser repetitivxs. Aqui un listado.

Ejemplos:

Puntualmente, interesa aproximarnos a las discursividades que la atraviesan. [Ejemplificar,

especificar]

De hecho, sus editores se jactan de producir una revista “de maestros para maestros”. [Reforzar

la idea anterior]

En la misma linea, De Amezola (2013), recupera las estadisticas que reflejan su impacto en el

mercado editorial. [Continuar un argumento]

En consecuencia, podemos pensar que Ixs docentes argentinos estructuran su labor diaria a partir

de los contenidos de esas revistas. [Consecuencia]

10
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...................................................................... Lengvaje

Y OTRAS LUCES

Antes de nada
gn prlme: lu
n segundo lugar
En Gltimo lu; 3
Por un lado/otro lado
Por Gltimo
Para empezar |
A continuacién A
Primero/después/luego
Finalmente
Para terminar

CONCLUIR O
TERMINAR

En conclusion
Para finalizar
Para terminar
Para concluir
Por altimo

En definitiva
En resumen

Fuente: lenguajeyotrasluces.com




